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ANEXO I
Programa para el ingreso en el Cuerpo General Administrativo
de la Administracion del Estado, especialidad de Agentes de la Hacienda Publica

Anexo Il.1
Organizacién del Estado y funcionamiento de la Administracion General del Estado

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes
fundamentales. Su garantia y suspensién. La Corona. El Tribunal Constitucional.

Tema 2. Las Cortes Generales: Composicion, atribuciones y funcionamiento. El Defensor del
Pueblo. El Poder Judicial. EI Consejo General del Poder Judicial. El Tribunal Supremo. La
organizacion judicial espafiola.

Tema 3. El Gobierno: Nombramiento y cese. Las funciones del Gobierno. La Administracion
Publica: Principios constitucionales informadores. La Administracion central y periférica del
Estado. Tipos de Entes Publicos.

Tema 4. La organizacion territorial del Estado. Comunidades y Ciudades Autonomas. Las
Entidades Locales. Las Instituciones de la Unién Europea: El Consejo, el Parlamento Europeo, la
Comision, el Tribunal de Justicia.

Tema 5. El funcionamiento electrénico del sector publico. Derecho y obligacion de relacionarse
electrénicamente con las Administraciones Publicas, registros y archivo electrénico. EI Gobierno
abierto, la transparencia, el acceso a la informacion publica, la participacion en la rendicion de
cuentas y el buen gobierno. Normativa reguladora de la proteccion de datos personales:
principios, derechos de las personas y ejercicios de los derechos.

Tema 6. Politicas Sociales Publicas: Politica de igualdad de género. Ley Organica 3/2007, de 22
de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. Politica contra la Violencia de Género.
Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccién Integral contra la Violencia
de Género. Discapacidad y dependencia: Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de derechos de las personas con
discapacidad y de su inclusion social y Ley 39/2006, de 14 de diciembre, de Promocion de la
Autonomia Personal y Atencion de las personas en situacion de dependencia.

Tema 7. Régimen juridico del personal al servicio de las Administraciones Publicas. El Estatuto
Basico del Empleado Publico. Derechos y deberes de los funcionarios. La provisién de puestos de
trabajo y la carrera administrativa. Situaciones administrativas. Incompatibilidades y régimen
disciplinario. El régimen de Seguridad Social de los funcionarios.



Anexo I1.2
Derecho Administrativo General

Tema 1. Las fuentes del Derecho Administrativo. La jerarquia de las fuentes. La Constitucion. La
Ley. El Reglamento. El ordenamiento juridico de la Unién Europea.

Tema 2. Los actos administrativos. Concepto y clases. Motivacidn, forma y eficacia de los actos
administrativos. Notificacion y publicacién. Nulidad y anulabilidad. La revision de oficio.

Tema 3. El procedimiento administrativo comun. La capacidad de obrar y el concepto de interesado.
Representacion. Identificacion y firma de los interesados. Derechos del interesado en el
procedimiento administrativo. Obligacion de resolver y silencio administrativo. Términos y plazos.

Tema 4. Las fases del procedimiento administrativo: Iniciacién, ordenacién, instruccion y finalizacion.
La ejecucion de los actos y resoluciones administrativas.

Tema 5. Los recursos administrativos: concepto y clases. Recurso de alzada. Recurso potestativo de
reposicion. Recurso extraordinario de revision. La jurisdiccion contencioso-administrativa: objeto y
plazos de interposicion del recurso contencioso- administrativo.

Anexo 11.3
Organizacidén de la Hacienda Publica y Derecho Tributario

Tema 1. El sistema fiscal espafiol. Principios impositivos en la Constitucion Espafiola. Los impuestos
de titularidad estatal y sus caracteristicas. La Hacienda Publica Estatal, Autonémica y Local.

Tema 2. La Agencia Estatal de Administracion Tributaria: Creacion, naturaleza, objetivos, funciones
y organizacion.

Tema 3. Derecho Tributario: Concepto y contenido. Fuentes. Los tributos: Concepto y clasificacion.
La obligacion tributaria. Hecho imponible. Devengo. Base imponible y liquidable. Cuota y deuda
tributaria.

Tema 4. Derechos y garantias de los obligados tributarios. Los obligados tributarios. La capacidad
de obrar en el orden tributario. Representacion y domicilio fiscal. La prescripcion.

Tema 5. La aplicaciéon de los tributos: Informacion y asistencia. La colaboracion social. Las
tecnologias informéticas y telematicas.

Tema 6. Las obligaciones formales de los contribuyentes: Libros registros y facturas. La gestion
censal. El Numero de Identificacion Fiscal.

Tema 7. Normas comunes sobre actuaciones y procedimientos tributarios: Fases. Las liquidaciones
tributarias. Obligacién de resolver y plazos de resolucién. La prueba. Las notificaciones. Potestades
y funciones de comprobacion e investigacion.



Tema 8. Las declaraciones tributarias: Concepto y clases. Las autoliquidaciones. Las
comunicaciones de datos. Las retenciones. Los pagos a cuenta. Declaraciones informativas. La
obtencion de informacion con trascendencia tributaria.

Tema 9. Actuaciones y procedimiento de gestion tributaria. Los procedimientos de gestion tributaria:
Iniciacion, trdmites y terminacion. El procedimiento de verificacion de datos. El procedimiento de
comprobacién de valores. El procedimiento de comprobacion limitada.

Tema 10. Actuaciones y procedimiento de inspeccién: Funciones y facultades. Documentacion de
las actuaciones de inspeccion. La personacion de la inspeccion en el domicilio o locales del
contribuyente. El procedimiento de inspeccion: iniciacion, desarrollo y terminacion.

Tema 11. Las medidas cautelares en el procedimiento inspector. Las facultades de la Inspeccién en
entornos informaticos. Conservacion informatica de libros y acceso a la documentacion electrénica.

Tema 12. La extincién de la deuda tributaria (1). Medios de extincion de la deuda. El pago o
cumplimiento: forma, momento, plazos, imputacion, consignacién y medios de pago. Aplazamiento y
fraccionamiento del pago: requisitos, tramitacién, garantias, consecuencias del incumplimiento.

Tema 13. La extincion de la deuda tributaria (). La prescripcién del derecho a exigir el pago. Otras
formas de extincion de las deudas: La compensacion, la deduccion sobre transferencias, la
condonacion. Insolvencias y crédito incobrable.

Tema 14. El procedimiento de recaudacion en periodo voluntario. La recaudacion en periodo
ejecutivo. Inicio. Efectos. Recargos del periodo ejecutivo. Procedimiento de apremio:

caracteristicas, concurrencia y suspension del procedimiento. Providencia de apremio: concepto,
motivos de impugnacion, plazos de ingreso. Las garantias de la deuda tributaria: tipos y ejecucién de
garantias.

Tema 15. El embargo. Facultades de la recaudacién. Practica del embargo: orden de embargo. Las
diligencias de embargo: concepto, tramitacion, motivos de oposicidn, anotacion preventiva de
embargo y otras medidas de aseguramiento.

Tema 16. Tipos de embargo: El embargo de bienes o derechos en entidades de crédito o de
depdsito: Procedimiento. Embargo de valores. Embargo de otros créditos, efectos y derechos.
Embargo de sueldos, salarios y pensiones. Embargo de bienes inmuebles: procedimiento, anotacion
preventiva de embargo. Embargo de bienes muebles. Otros embargos.

Tema 17. Depdsito y Enajenacion de los bienes embargados. Valoracion y fijacién del tipo. Formas
de enajenacion. El procedimiento frente a responsables. El procedimiento frente a sucesores.

Tema 18. Infracciones y sanciones en materia tributaria. El delito fiscal. Las liquidaciones vinculadas
a delitos contra la Hacienda Publica.

Tema 19. La revision de los actos de caracter tributario en via administrativa. El recurso de
reposicion. Las reclamaciones econémico-administrativas. Los Tribunales Econdmico-
Administrativos.



Tema 20. El impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (l). Naturaleza, objeto y ambito de
aplicacion. Sujecion al impuesto. Métodos de determinacion de la base imponible.

Tema 21. El impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (I1). Rendimientos del trabajo, del
capital mobiliario e inmobiliario y de actividades econdmicas. Imputacion de rentas inmobiliarias.
Ganancias y pérdidas patrimoniales.

Tema 22. El impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (ll). Tributacion familiar. Gestion del
impuesto.

Tema 23. El Impuesto sobre el Valor Afiadido (1). Concepto y naturaleza. Ambito de aplicacion.
Entregas de bienes y prestaciones de servicios: hecho imponible, exenciones.

Tema 24. El Impuesto sobre el Valor Afiadido (). Sujeto pasivo, repercusiéon, devengo y base
imponible. Tipos impositivos. Requisitos generales de deduccion.

Tema 25. La Aduana. Elementos personales, la representacion. Elementos de la deuda aduanera.
Introduccién de mercancias. Regimenes aduaneros. Contrabando. Los Impuestos Especiales de
fabricacion. Impuesto Especial sobre Determinados Medios de Transporte. Impuesto Especial sobre
el carbén. Impuesto Especial sobre la Electricidad. Impuestos Medioambientales.
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